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Ihre Augenärzte vor Ort

Neuer Lebensabschnitt
D e i n e  A u s b i l d u n g  b e i  u n s !



Unsere Erfahrung – deine Zukunft
Du hast Lust, dich in einem tollen Betriebsklima weiterzuentwickeln und möchtest 
nun eine Ausbildung starten? 

Jeden Tag die gleichen Aufgaben und Abläufe?
Das wäre ja langweilig! Bei uns gibt es täglich neue Herausforderungen. Stelle auch 
du dich diesen Herausforderungen und werde Teil unseres Teams. Wir sind immer auf 
der Suche nach Auszubildenden, die offen für Neues sind und Freude an dem haben, 
was sie machen.
Als Familienbetrieb fühlen wir uns unseren Mitarbeitern gegenüber verpflichtet, die 
menschlichen und fachlichen Kompetenzen zu fördern, zu erweitern und zu festigen. 
Spaß und Freude an der Arbeit und während betrieblicher Festlichkeiten sollten hierbei 
nicht zu kurz kommen.
 
Medizinische/-r Fachangestellte/-r
Voraussetzungen:

•	 Mittlerer Schulabschluss oder höhere Abschlüsse
•	 Verantwortungsbewusstsein
•	 Freude am Umgang mit Menschen
•	 Zuverlässigkeit
•	 Offenheit
•	 Teamfähigkeit
•	 Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft 

Medizinische Fachangestellte erhalten bei uns eine breit gefächerte Qualifikation mit 
vielen Weiterbildungsmöglichkeiten.

Inhalt:

Während der dreijährigen praktischen Ausbildungszeit wirst du in folgenden Berei-
chen geschult:

•	 Patientenbetreuung und -beratung 
•	 Durchführung von Voruntersuchungen
•	 Anwendung medizinischer Geräte
•	 Assistenz des Arztes
•	 Umsetzung von Hygienemaßnahmen
•	 Abwicklung von Verwaltungsaufgaben und Abrechnungen
•	 Unterstützung der OP-Anmeldung und OP-Vorbereitung

Unterschiedliche Aufgabenbereiche

Anmeldung und Terminvergabe
An der Anmeldung lernst du unsere Patienten zu empfangen und ihre persönlichen 
Daten aufzunehmen. Nach der Behandlung im Arztzimmer koordiniert die Termin-
vergabe die weitere Terminplanung (OP-Termine, Sprechstundentermine etc.). Des 
Weiteren werden hier Zahlungen entgegengenommen und verbucht.



Assistenz des Arztes
Als Mitschreiber/in im Arztzimmer erlebst du die Augenheilkunde hautnah. Du 
assistierst dem Arzt während der Untersuchung und bist verantwortlich für die  
Dokumentation der Befunde. Hierbei bist du Ansprechpartner/in für unsere Patienten 
und Ärzte. 

Voruntersuchungen und medizinische Geräte
In unseren Kliniken und Praxen werden umfangreiche Untersuchungen mit vielen
verschiedenen Diagnostikgeräten durchgeführt. Im Rahmen deiner Ausbildung
zeigen wir dir den verantwortungsvollen Umgang mit unserer modernen Medizin-
technik.

Verwaltungsaufgaben und Abrechnungen
In diesem Bereich erlernst du den Umgang mit der medizinischen Befundermittlung 
und der dazugehörigen Dokumentation. Darüber hinaus erwirbst du Kenntnisse in 
der allgemeinen Praxisorganisation, sowie in der Abrechnung der durchgeführten 
Leistungen.

OP-Anmeldung und Hospitation im OP
Du bekommst während deiner Ausbildung die Möglichkeit in der OP-Vorbereitung, 
im Operationssaal und im Aufwachraum zu hospitieren und unser Fachpersonal aktiv
zu unterstützen. 

Nach der Ausbildung
Nach deiner Ausbildung hast du vielfältige Möglichkeiten dich weiter zu qualifizieren.
Ob ein duales Studium z. B. Physician Assistant oder eine Weiterbildung zur/zum 
Praxismanager/in, Entlastende/r Versorgungsassistent/in (EVA-O) oder anderen Spe-
zialgebieten – wir beraten und unterstützen dich gerne bei deiner weiteren Karri-
ereplanung.

Bitte sende uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich  
digital (PDF-Format) an folgende E-Mail Adresse:

Matthias Müller 
E-Mail: m.mueller@augenklinik.de

Deine Ansprechpartnerinnen (v. l. n. r.):
Tanja Wesker (Praxismanagerin ÜBAG), Anke Grotenhoff (Praxismanagerin ÜBAG),  
Monika Sibbing (Ausbildungsverantwortliche ÜBAG Ahaus) und Luisa Kemper (EVA-O, 
Ausbildungsverantwortliche ÜBAG Ahaus)



Kauffrau/-mann für Büromanagement
Schwerpunkte Öffentlichkeitsarbeit/Veranstaltungs-
management und Marketing/Vertrieb

Voraussetzungen
•	 Höhere Handelsschule oder Abitur
•	 Volljährig
•	 Führerschein Klasse B
•	 Sehr gute Deutschkenntnisse
•	 Besonders sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Hohe Leistungs- und Dienstleistungsbereitschaft
•	 Organisationstalent
•	 Offenheit
•	 Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft
•	 Interesse an Augenheilkunde
•	 Ausgeprägtes Interesse am Erlernen neuer Software (z. B. Grafikprogramme)

Als Auszubildende/-r für Büromanagement wirst du in unserer Abteilung Unter-
nehmenskommunikation in den Schwerpunkten Öffentlichkeitsarbeit/Veranstal-
tungsmanagement und Marketing/Vertrieb ausgebildet.

Wir sehen uns als Dienstleister in allen Fragen der internen und externen Marketing-
kommunikation für alle Standorte der Unternehmensgruppe Augenärzte Gerl & Kol-
legen. Drei Jahre mit vielen spannenden und abwechslungsreichen Aufgaben warten 
auf dich!

Marketingkommunikation
Zu den Aufgaben gehören zum Beispiel das Erstellen von Anzeigen, die Erteilung 
von Aufträgen an die Medien und die Kontrolle der Rechnungen. Außerdem ent-
werfen wir Flyer, Broschüren und Formulare für unsere Patienten und unseren 
Praxisbetrieb. Hierfür lernst Du den Umgang mit professioneller Software wie zum 
Beispiel Adobe InDesign. 

Öffentlichkeitsarbeit
Unter Öffentlichkeitsarbeit fällt die gesamte Kommunikation, die wir als Unterneh-
men mit den Menschen und Gruppen führen, die in einer Beziehung zu uns stehen.

Veranstaltungsmanagement
Im Veranstaltungsmanagement planen wir Termine, erstellen hierfür beispiels-
weise Flyer und Power-Point-Präsentationen und bestellen benötigte Materialien. 
Auch kümmern wir uns um das Personal, das zur Betreuung gebraucht wird. Zu 
den Veranstaltungen, die wir organisieren, gehören unter anderem Themen-
abende, betriebliche Festlichkeiten oder Programme für Schulklassen.

Bitte sende uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich  
digital (PDF-Format) an folgende E-Mail Adresse:

Caroline Böcker
E-Mail: c.boecker@augenklinik.de

Caro Böcker 
Teamleitung Marketing 

Social Media Managerin (IHK)
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Fachinformatiker/-in für Systemintegration
Voraussetzungen
•	 Fachoberschulreife/Fachhochschulreife
•	 Führerschein Klasse B
•	 Logisches Denkvermögen
•	 Gute Konzentrationsfähigkeit
•	 Gute Englischkenntnisse
•	 Flexibilität und Mobilität
•	 Teamfähig, aber auch selbstständig arbeiten können
•	 Technisches Verständnis
•	 Pioniergeist und Neugier auf neue Entwicklungen
•	 Spaß an der Arbeit mit dem Computer
•	 Interesse an der Netzwerktechnik

Als Fachinformatiker/-in der Fachrichtung Systemintegration sind wir die Spezia-
listen rund um das Firmennetzwerk. Du planst, installierst, konfigurierst und war-
test Systeme der Informations- und Telekommunikationstechnik als Dienstlei- 
ster/-in in unserem gesamten Unternehmensverbund.
Deine Ausbildung dauert drei Jahre. Der Lehrplan unterscheidet zwischen Kern-
qualifikation und Fachqualifikation.

Fachqualifikation
Fachaufgaben einzelner Einsatzgebiete		
•	 Rechenzentren	
•	 Netzwerke
•	 Client/Server
•	 Festnetze
•	 Funknetze
•	 Systemintegration			   
•	 Service
•	 Systementwicklung
•	 Schulung

Kernqualifikation
•	 Der Ausbildungsbetrieb
•	 Geschäfts- und Leistungsprozesse
•	 Arbeitsorganisation und Arbeitstech-

niken
•	 IT-Produkte und Märkte
•	 Herstellen und Betreuen von Sys-

temlösungen

Aufgaben innerhalb des Unternehmens
•	 Systeme und Netzwerke installieren und betreiben
•	 Anbindung medizinischer Geräte
•	 Anbindung/Einrichtung neuer Standorte
•	 Systemlösungen erstellen
•	 Service/Support durchführen
•	 Probleme bei Rechnern, Telefonen und Netzwerken analysieren und beseitigen
•	 Dokumentationen wie Systemdokumentation, Installationsanleitung erstellen
•	 Datensicherung und -wiederherstellung 
•	 Komponenten zur Gewährleistung der Sicherheit von Netzwerken installieren 

und pflegen (z. B. Filter- oder Antivirenprogramm, Firewall)

Bitte sende uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich  
digital (PDF-Format) an folgende E-Mail Adresse:

Walter Lange
E-Mail: w.lange@augenklinik.de

Walter Lange (Leitung IT)

Ihre Augenärzte vor Ort
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Augentagesklinik Raesfeld
Marbecker Straße 2

46348 Raesfeld

Augenpraxis Stadtlohn
Klosterstraße 14
48703 Stadtlohn

Augenpraxis Rhede
Auf der Kirchwiese 7

46414 Rhede

Augenpraxis Coesfeld
Süringstraße 13
48653 Coesfeld

Augenpraxis Coesfeld
Südwall 10

48653 Coesfeld

Augenpraxis Ochtrup
Bahnhofstraße 1
48607 Ochtrup

Augenklinik Ahaus
Am Schlossgraben 13

48683 Ahaus


